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Regulations & instructions

=  Administrative Procedure Act 2003
9 § Requirement of proper language

An authority shall use appropriate, clear and comprehensible
language.

= Lainkirjoittajan opas (Legal writer’s guide)

Ministry of Justice 2012 | Lainkirjoittajan
opas




Regulations & instructions

Government Decision on Administrative Language 1982
"clear and comprehensible language”

Rules of Procedure for Ministry of Justice 1995
"correct, comprehensible, precise and coherent bills”

Lainlaatijan opas (legal drafter’s guide)
Ministry of Justice 1996

LAINLAATTJAN
OPAS

Handbook on Swedish Legal Language 1986

-
>
o
=
=
»
=
z
»
=




Proper language

What is considered appropriate, clear or comprehensible?
= (Clear: disposition, sentence structure, layout, visualisation

= Comprehensible: content, information structure, coherence,
vocabulary

= Appropriate: tone of voice



Action Plan for Clear Administrative Language

Included in the Government Programme of 2011
Programme contains proposals on ways to make language in
e authorities’ communication
« transaction with citizens
« laws
more appropriate, clear, comprehensible.

Plain legal language website for legal drafters
Exemples of what appropriate, clear and comprehensible mean in
legal language

On Institute for the Language of Finland’s website, compiled by the
Institute



Website for legal drafters: Purpose

The website

« helps to recognize features which may impair
appropriateness, clarity, comprehensibility

« provides reliable alternatives for established but complicated
ways to write government bills

« gives arguments for choosing plain alternatives

.

Saaddoskielen ohjeita



Website for Legal Drafters: Content

Saadoskielen ohjeita

Termit
Informaatiorakenne
Pykalan otsikko
Maariteketjut

Tehden-, tehdessa- ja
vastaavat rakenteet

Kiilalauseet
Substantiivityyli

Pitkat virkkeet
Haitallisen tiivis ilmaisu
Selkea tiivis ilmaisu

Saadosviittaukset

Plain language instructions

Terminology
Thematic structure
Section headings
Chain of modifiers
Nominalisations

Internal subordinate clauses
Nominal style

Long sentences

Clear density

Unclear density

Legal references

aadoskieli



https://www.kotus.fi/ohjeet/saadoskielen_ohjeita

Website for legal drafters: Structure

« 10 pages (for now) presenting a linguistic feature affecting
comprehensibility or clarity

* On each feature page
— a description of the feature
— atypical example
— analysis of the example and changes

— possibly additional information about the feature
(research results, reading tips etc.)

— link to pages with additional examples

.

Saadoskielen ohjeita
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Saadoskielen ohjeita

e Maariteketjut

S h ort Valta pitkid maariteketjuja. Ne erottavat usein toisistaan sanat, jotka esittavat lauseen paaasian, ja tuovat valiin
sivuasioita. Nain ne hidastavat lauseen paaajatuksen ymmartamista.

Nain tunnistat maariteketjun:

o o ¢ Maariteketju muodostuu, kun jonkin sanan edelle sijoitetaan monta sitd maarittavaa sanaa.
Description of s L S L G Rea s Sd
® Yieiskielessa sanalla on yleensa vain yksi madrite, tavallisesti adjektiivi, esimerkiksi odottamaton este.
the feature e Siadaskielessa maaritteend on usein partisiippi (torkoitertu, luovutettava). Partisiipin edella voi olla niin paljor

siihen liittyvia sanojg, ettd ketju hankaloittaa lukemista.

Nain korvaat maariteketjun:

Advice about how

e Partisiippimuotoisen maaritteen voi yieensa korvata joka-lauseella (luovutettava tieto > tieto, joko luovutetaan).
to Ch ange the * Myos jos-lause voi olla mahdollinen.
fe ature e Partisiipista voi usein tehda joko- tai jos-lauseen verbin (luovutettava tieto > tieto luovutetaan).




{H Website for Legal Drafters

Esimerkki maariteketjusta

aver

Alkuperdinen esimerkki Selkeammin nadin

Muutostyon suorittava osakkeenomistaja vastaa Muutostydn suorittava osakkeenomistaja vastaa
yhtidile ja toiselle osakkeenomistajalle tarpeellisista ja kohtuullisista kustannuksists, joita
ilmoituksen kdsittelysta aiheutuvisto tarpeeliisista ja ilmoituksen kosittelysta oiheutuu yhtiolie ja toiselle
kohtuullisista kustannuksista. osakkeenomistajalie.

Asunto-osakeyhtiolaki (luonnos), 2 luku, 3 § Muokkausehdotus

Analysis of the current example and

Syy muutokseen motivation for the changes

e Sanalla kustonnuksista on esimerkissa kymmenen maaritetta. Tama kymmenen sanan ketju erottaa kauas
toisistaan verbin vostoa ja sen objektin kustannuksista, joka kertoo tekemisen kohteen.

® 5ana aiheutuvisto on verbin partisiippimuoto. Sellaisen voi korvata joka-lauseella, jossa verbing on aiheutuu.
Téama lausemuoto on helpompi lukea, koska kaikki aiheutuo-verbin maaritteet eivat sivulauseessa ole verbin
edelld, vaan osa on jaljessa.

* Maariteketjussa esitetyt asiat on helpompi lukea sivulauseena siksikin, etta asia sivulauseessa on omana,
lyhyempana ja selvarajaisena jaksonaan.
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Other remarks,

references to research
Muuta huomattavaa etc.

Maariteketjussa osien suhde voi hamartya eivatka erilliset asiat erotu riittdvasti toisistaan. Kun esimerkin
maariteketju hajotetaan, saavat myods kustonnukset-sanan muut, tarkeat maaritteet tarpeellinen ja kohtuullinen
enemman huomiota.

Muutettuun esimerkkiin jaa viela yksi partisiippimaarite, suorittovo. Siihenkin liittyy oma maarite: muutostyon.
Taménkin voisi muuttaa joka-lauseeksi, mutta kahden maaritteen ketju on niin lyhyt, ettei se rasita muistia.

Kannattaa kuitenkin valttaa monen maaritteen kasautumista, sillé niissa sanotaan yleensa asia, joka ansaitsee
oman lauseen tai virkkeen tullakseen selvasti ymmarretyksi.

Lisaa esimerkkeja maariteketjuista

Link to more

examples
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Esimerkki 2: Jos-lause maariteketjun tilalle

Another example R TR Selkeiimpi rakenne
Of t he same Viestintaviraston on paatdksellaan asetettava Viestintaviraston on paatokselldan asetettava
fe ature huomattavan markkinavoiman yritykselle &ilpailun huomattavan markkinavoiman yritykselle 2
esteiden poistamiseksi tof kilpailun edistGmiseksi momentissa tarkoitetut velvollisuudet, jos ne
tarvittavat 2 momentissa torkoitetut velvollisuudet.  ovat tarpeen kilpailun esteiden poistamiseksi toi
kilpailun edistdmiseksi.

Viestintamarkkinalaki (393/2003), 18 §
Viestintdmarkkinalaki {1327/2007), 18 8

Missa ongelma?

Ana |ysis o Maariteketju velvollisuudet-sanan edella erottaa kauas toisistaan sanat osetettava ja velvollisuudet, jotka
esittavat lauseen ydinsisallon. Ketjuun kuuluvat sanat on vasemmanpuoleisessa esimerkissa Kursivoitu.

* Maariteketjussa on kymmenen sanaa ja kaksi partisiippia, torvittavat ja torkoitetut.

Miten se on ratkaistu?

* Osa madriteketjusta on siirretty jos-lauseeseen. Partisiippi tarvittavat kertoo, ettd kysymys on ehdosta. Olisi
mahdollista kdyttaa myds joko-lausetta, mutta silloin jaa paateitavaksi, ettad on kyse velvollisuuksien
asettamisen ehdosta.

e Lyhyempi maariteketju 2 momentisso tarkoitetut on jatetty ennalleen.
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Esimerkki hyvasta termista

Good example

perkaamo

Tassa laissa tarkoitetaan:

22) perkaamolla elintarvikelaissa tarkoitettua
elintarvikehuoneistoa, jossa perataan kaloja;

Elgintautilaki (441/2013), 3 8

Perustelu

An aI Si S ® Uusi, raikas, sanakirjasanana esiintymaton johdos.
y ¢ Yksinkertainen ilmaus, jota voi muun muassa taivuttaa helposti.

® Termi hybdyntaa perata-verbin merkitysta: tekopaikan nimi luo merkitysyhteyden kantaverbiin.



A chain of modifiers P

A shareholder is entitled to have any stipulation in the articles
of association that is unreasonable In its effect amended so
as to eliminate this effect.

original text in Finnish

Osakkeenomistajalla on oikeus saada yhtigjarjestykseen sisaltyva
kohtuuttomuuteen johtava maarays muutetuksi niin, etta
kohtuuttomuus poistuu.

Finnish type chain of modifiers

A shareholder is entitled to have any in the articles of association
Included, in its effect unreasonable stipulation amended so as to
eliminate this effect.

Aino Piehl, Dubrovnik 2008



A chain of modifiers P

Proposal:
If any stipulation in the articles of association is unreasonable
in its effect, a shareholder SO as

to eliminate this effect.

Jos yhtigjarjestykseen sisaltyy kohtuuttomuuteen johtava maarays
niin, etta
kohtuuttomuus poistuu.

Aino Piehl, Dubrovnik 2008



Website for Legal Drafters

Cooperation with Legal Inspection Unit at Ministry of Justice:

« Examples of current Draft Government Bills

« Suggestions for rephrasing

« Comments on the Institute’s analysis and rephrasing (after-versions)

* Promoting the website (link from the legal drafting pages in
ministries’ intranet)



Website for Legal Drafters

How to establish the website as a tool?

* By informing and linking to it
* By presenting examples as videos
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Saadoskielen ohjeita



