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Hyvän 
virkakielen 

oppia kaikille

• Verkkokurssit ovat avoimesti kaikkien saatavilla 
verkossa: 

www.eoppiva.fi/kokoelmat/hyva-virkakieli/

• Kurssien kohderyhminä ovat erityisesti 
julkishallinnon organisaatioiden johto ja 
työntekijät.

• Kursseja täydentävät parhaillaan tekeillä olevat 
ohjesivut ja Hyvän nimistön opas:

www.kotus.fi/ohjeet/hyvan_virkakielen_ohjeita

http://www.eoppiva.fi/kokoelmat/hyva-virkakieli/
http://www.kotus.fi/ohjeet/hyvan_virkakielen_ohjeita


”Panostamme juuri 
ministeriömme viestinnän 

ymmärrettävyyteen. 
Ehdotan, että 

mainostamme tätä 
koulutusta kaikille 

virkamiehillemme.”

”Koulutuksen selkeä rakenne 
sekä kunkin osion päätteeksi 

listatut pääpointit tukivat 
oppimista. Aihe on myös 

varsin tärkeä, ja koulutuksen 
avulla havaitsin useita omaan 

kirjoittamiseeni liittyviä 
kompastuskiviä.”



”Mielenkiintoinen ja ajatuksia 
herättävä, vaikka omaa työuraa 
ja tekstien kanssa työskentelyä 
on paljon ja pitkään. Jotenkin 

kiteytti sen, että jatkuva 
lukeminen ja kirjoittaminen on 

sitä työn ydintä.” 

”Esimerkit ovat toimivia ja 
selkeän kielen hyötyjen 

osoittaminen on vakuuttavaa. 
Sen pohtiminen, miten 
kirjoittamisen ulkoinen 

todellisuus vaikuttaa 
teksteihin, herättää 

näkemään tekstit uudella 
tavalla.”

”Toivon että tämän kurssin suorittaisivat myös esimiehet, 
– – koska heillä on eri alan koulutus eikä heillä näin ollen 

työkaluja eritellä kielen ja viestinnän ilmiöitä.” 



”Erityisesti eri 
organisaatioiden 

kokemukset kielityön 
organisoinnista olivat 

kiinnostavia.”

”Toteutus oli onnistunut ja 
kiinnostavuus säilyi koko 

koulutuksen ajan. Pidin myös 
haastatteluosuuksista.”



Nimet toimiviksi

• Kurssi antaa konkreettisia 
esimerkkejä hyvistä hallinnon 
nimistä ja niiden muodostamisesta.

• Kurssista hyötyvät kaikki, jotka 
työssään suunnittelevat 
organisaatioiden, hankkeiden ja 
palvelujen nimiä tai päättävät niistä.

• Kurssi julkaistaan lokakuussa.



Sujuvuutta teksteihin
• Kurssilla perehdytään tekstin 

kirjoittamisen koko prosessiin 
suunnittelusta viimeistelyyn. 

• Kurssilla havainnollistetaan ja 
harjoitellaan esimerkkien avulla mm. 
sitä, miten tunnistaa ja asettaa tekstin 
tavoitteet, miten asiat on hyvä tekstissä 
esittää, miten otsikoida teksti selkeästi 
ja houkuttelevasti ja miten hyödyntää 
esim. luetelmia.

• Kurssi julkaistaan marraskuussa.



Klarspråk – Skriv bättre
myndighetstexter
• I Klarspråk-kursen får du lära dig vad 

klarspråk är och varför klarspråk 
lönar sig. Vi tar upp både allmänna 
och specifika rekommendationer, 
tips och råd för hur du kan skriva 
bättre texter med hjälp av klarspråk. 

• Kursens innehåll passar för både 
vana och ovana skribenter och kan 
tillämpas på olika typer av 
informerande texter.



Ota yhteyttä

marianne.laaksonen@kotus.fi

aino.piehl@kotus.fi

Liity sähköpostilistalle

virkakieli@kotus.fi

Seuraa verkkosivujamme

www.kotus.fi/virkakieli
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